(ELERBENDAHARAAN W/P110

Kadar Dan Syarat Tuntutan Elaun, Kemudahan Dan Bayaran
kepada Pegawal Perkhidmatan Awam Semasa Berkursus
Kecuali Kursus Pra-Perkhidmatan
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UJUAN

Pekeliling ini adalah bertujuan untuk menetapkan

kadar dan syarat bagi seseorang pegawai menuntut

3 dan semasa berkursus
mengikut Perintah Am ]iab B.

/




TAFSIRAN

Perkara Tafsiran

» Sebarang aktiviti yang diarahkan Pusat Pengajian semasa
berkursus diluar pusat pengajian:

Kajian Luar * Membuat penyelidikan;

* Disangkutkan di sesuatu Jabatan; dan
* Lawatan yang diadakan dalam tempoh berkursus

* Sebarang kursus atau latihan:

Kursus * Akademik atau praktik

 Lawatan sambil belajar # Berc_:rc])rak
« Seminar dan bengkel Latihan




TAFSIRAN

Perkara Tafsiran

Sebarang kursus sepenuh masa yang tempohnya melebihi 3
Kursus Panjang bulan termasuk hari hujung minggu dan kelepasan am.

Sebarang kursus sepenuh masa yang tempohnya 3 bulan
atau kurang termasuk hari hujung minggu dan kelepasan
am.

Kursus Pendek




Perkara

Kursus Sambilan

Pegawai

TAFSIRAN

Tafsiran

Kursus yang dijalankan secara sambilan selepas waktu
pejabat

Pegawai tetap/sementara dalam Perkhidmatan Awam.

Termasuk pegawai PDRM dan ATM




TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN (PARA 3)

N\

Pastikan tuntutan pegawai:
teratur, munasabah dan berpatutan.

\S

Menentukan jalan yang perlu diikuti serta cara
pengangkutan yang hendak digunakan
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x KURSUS PENDEK DI DALAM NEGERI

SESEORANG PEGAWAI YANG MENGIKUTI KURSUS PENDEK
SEPENUH MASA DI DALAM NEGERI LAYAK MENUNTUT
ELAUN, KEMUDAHAN DAN BAYARAN MENGIKUT KADAR DAN
SYARAT SEPERTI BERIKUT:
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DI LUAR KAWASAN IBU PEJABAT

Para Perkara Kelayakan Tuntutan

41.1.1 Elaun Makan
@ Ell]:' Bayaran Sewa Hotel yang disokong dengan resit

atau Elaun Lojing mengikut kadar seperti di
X Lampiran B (sekiranya perlu menginap)

Layak tuntut kemudahan yang tidak disediakan.
Layak tuntut bahagian makan yang tidak
1 / disediakan:
2 « Sarapan — 20%
« Tengah Hari — 40%

@ J . Malam — 40%
uE




Para Perkara

4.1.3 Kemudahan 2 hari
(sehari sebelum dan
sehari selepas
berkursus)

Kelayakan Tuntutan

Bayaran Sewa Hotel (disokong dengan resit)
atau Elaun Lojing
« Bayaran Perkhidmatan/ Cukai
Perkhidmatan/ bayaran lain yang
diwajibkan ke atas sewa hotel — layak
dituntut dan dikira sebahagian daripada
BSH

Elaun Makan/Elaun Harian

Berdasarkan Pekeliling Bertugas Rasmi
yang berkaitan.




Para
4.1.4

Perkara

Thg. Pengangkutan
Awam

Kelayakan Tuntutan

a) Perjalanan pergi balik dari rumah kediaman ke
Pusat Pengajian sekali sahaja

sekiranya tempat penginapan tidak disediakan/ tiada
» keperluan untuk bermalam = tidak melebihi 6 hari

b) Pegawai yang disangkutkan ke sesuatu Jabatan

Layak menuntut EPK/TPA sekiranya diarahkan oleh
» Ketua Jabatan/ Pegawai Pemerintah untuk

menjalankan tugas rasmi

= Pekeliling Bertugas Rasmi yang berkaitan,

c) EPK
» Kenderaan sendiri (Pekeliling Bertugas
Rasmi yang berkaitan)



Para
4.1.4

Perkara Kelayakan Tuntutan

d) TPA —mana yang lebih murah yang sepatutnya dinaiki,
tertakluk kepada syarat berikut:
I.  Kereta Api
ii. Kapal Terbang
Kelayakan - Pekeliling Bertugas Rasmi berkaitan.

Hanya dibenarkan sekiranya difikirkan sangat perlu dan
mustahak untuk sampai ke Pusat Pengajian pada masa
yang ditetapkan.

Cukai Lapangan Terbang layak dituntut.

iil. Lain-lain

Perkhidmatan Pengangkutan Awam lain
- Dibenarkan

Berasaskan tambang lazim

- Satu perjalanan pergi & balik sahaja.

Thg. Pengangkutan
Awam




Perkara Kelayakan Tuntutan

e) Pegawal guna kenderaan sendiri - layak tuntut
tambang gantian bagi satu perjalanan pergi &
balik sekali sahaja

- bersamaan dengan tambang lazim
perkhidmatan pengangkutan awam yang

sepatutnya dinaiki mengikut syarat dan
kelayakan

Dinyatakan di dalam borang tuntutan —
pegawai menggunakan kenderaan sendiri

Thg. Pengangkutan
Awam




Para
4.1.4

Perkara Kelayakan Tuntutan

Pegawai yang menuntut Tambang Gantian tidak
layak menuntut tambang/bayaran tambahan yang
bersabit dengan perjalanan kapal terbang/kereta

api

» Tambang dari rumah ke lapangan
terbang/stesen kereta api dan sebaliknya

» Tambang dari lapangan terbang/stesen kereta
api ke tempat berkursus dan sebaliknya

» Cukai lapangan terbang, bayaran tempat
tidur dalam kereta api (berth charges),

Thg. Pengangkutan bayaran tol dan sebagainya.
Awam




DI DALAM KAWASAN IBU PEJABAT

Para Perkara Kelayakan Tuntutan

4.2.1 .  Kemudahan makan tidak disediakan
Kerajaan/Penganjur; dan
II.  Kursus diadakan di luar

Bayaran RM15 sehari bangunan/kompleks tempat biasa pegawai
bertugas.

4.2.2 _ 0 @ « Sepertidipara4.1.4
<5 0

EPK TPA




e ————

e
x KURSUS PANJANG Ol DALAM NEGERI

KURSUS SELAIN DARIPADA YANG DIIKTIRAF:

Kursus
Diploma

ljazah

ljazah
Lanjutan

[

[ AYAK TUNTUT ELAUN, KEMUDAHAN & BAYARAN SEPERTI BERIKUT:

Pertama
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Elaun Sara Hidup
(ESH) RM25 sehari

1/2
Q +

Tertakluk kepada syarat:

a) Pegawai tidak menerima Arahan Pertukaran;
dan

b) Penganjur/Kerajaan tidak sediakan kemudahan
makan & penginapan.

Pegawai layak tuntut elaun bagi kemudahan yang
tidak disediakan ikut pecahan (ESH) seperti berikut:
* 50% - makan

 50% - penginapan

Jika sebahagian kemudahan makan disediakan:
« Layak tuntut bahagian makan yang tidak
disediakan ikut kadar seperti perenggan 4.1.2.




5.1.3 Pusat Pengajian arah Pegawai layak tuntut elaun, kemudahan &
bayaran seperti perenggan 4.1.1.

« Kajian Luar/Latihan
Amali Pegawai tidak layak tuntut ESH seperti

« Disangkutkan di perenggan 5.1.1
pejabat luar

17



Kemudahan 2 hari
(sehari sebelum dan
sehari selepas
berkursus )

m ——

5.1.4

5.1.5

pie NN

45

EPK

Bayaran Sewa Hotel yang disokong dengan resit
atau Elaun Lojing dan Elaun Makan/Elaun Harian
Tuntutan bagi kedua-dua hari berkenaan adalah
berdasarkan Pekeliling Bertugas Rasmi yang
berkaitan.

Bayaran Perkhidmatan, Cukai Perkhidmatan atau
bayaran lain yang diwajibkan ke atas sewa hotel
— layak dituntut dan dikira sebahagian drpd BSH

Seperti di perenggan 4.1.4




ESH sebanyak
RM15 sehari

5.2.2 5'9—303 _ e

EPK

Tertakluk kepada syarat seperti berikut:

a) Pegawai yang berkursus di dalam Kawasan lbu
Pejabat; atau

b) Pegawai dari luar Kawasan Ibu Pejabat yang
menerima Arahan Pertukaran; dan

c) Kemudahan makan tidak disediakan Kerajaan
atau penganjur; dan

d) Kursus diadakan di luar bangunan/kompleks
tempat biasa pegawai bertugas.

« Seperti di perenggan 4.1.4 di atas




(o®

KURSUS YANG DIIKTIRAF SEBAGAI:

Kursus ’ ljazah | ljazah
Diploma Pertama Lanjutan

: P

ADALAH TERTAKLUK KEPADA PERATURAN YANG BERASINGAN
YANG DITETAPKAN DARI SEMASA KE SEMASA OLEH KERATAAN
PERSEKUTUAN.
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X KURSUS SAMBILAN DI DALAM NEGERI

PEGAWAI YANG MENGIKUTI KURSUS SAMBILAN ATAS ARAHAN
KeETuAa JABATAN/PEGAWAI PEMERINTAH KERANA
KEPENTINGAN PERKHIDMATAN ADALAH LAYAK MENUNTUT
BAYARAN SEPERTI BERIKUT:
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DI LUAR KAWASAN IBU PEJABAT

6.1.1 Terdiri daripada unsur:
 RMS5 - bantuan makan

 RMD5 — bantuan perjalanan

Bayaran RM10 sehari
bagi hari-hari berkursus

Sekiranya kemudahan makan dan
pengangkutan tidak disediakan oleh Kerajaan
atau Penganjur

6.1.2 _ o .+ Pegawai tidak layak menuntut EPK/TPA.
:lgl—soD e g

EPK TPA




DI DALAM KAWASAN IBU PEJABAT

Perkara

Bayaran RM8 sehari
bagi hari-hari berkursus

Kelayakan Tuntutan

Terdiri daripada unsur:
* RMS5 — bantuan makan
 RMS3 - bantuan perjalanan

Sekiranya kemudahan makan dan
pengangkutan tidak disediakan oleh Kerajaan
atau Penganjur.

Bagi Kursus Sambilan di dalam bangunan/
kompleks yang sama, pegawai tidak layak
menuntut bayaran di atas.



TERIMA KASIH !



