
PEKELILING 

PERBENDAHARAAN WP1.10

Kadar Dan Syarat Tuntutan 

Elaun, Kemudahan Dan 

Bayaran kepada Pegawai 

Perkhidmatan Awam 

Semasa Berkursus 

Kecuali Kursus              

Pra-Perkhidmatan



TUJUAN

ELAUN KEMUDAHAN BAYARAN

TETAPKAN KADAR & 

SYARAT TUNTUTAN :

:

Semasa kursus



TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

Tentukan tuntutan:

Teratur

Munasabah

Berpatutan

Termasuk tentu dan sahkan:

Jalan yang perlu diikuti; &

Pengangkutan yang hendak digunakan .



KURSUS PENDEK DI 

LUAR NEGARA



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Pegawai yang 
berkursus pendek 
di luar negara layak 
tuntut:

Elaun

Kemudahan

Bayaran



KURSUS PENDEK LUAR NEGARA

Elaun makan sepanjang tempoh kursus

Bayaran sewa hotel/lojing sepanjang

tempoh kursus

Bayaran perkhidmatan,cukai perkhidmatan

atau lain-lain bayaran yang diwajibkan ke

atas sewa hotel

Hanya unsur-unsur yang tidak disediakan

layak dituntut

Perjalanan pergi dan balik seperti

menjalankan tugas rasmi



KURSUS PENDEK LUAR NEGARA

Elaun Pakaian panas mengikut kadar

dan syarat seperti dalam Pekeliling

Bertugas Rasmi yang berkaitan

Elaun Makan/Harian bagi tempoh 2 hari

iaitu sehari sebelum & sehari selepas

berkursus atas kadar seperti dalam

Pekeliling Bertugas Rasmi yang 

berkaitan



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Kadar ELAUN MAKAN yang layak dituntut bagi 
sepanjang tempoh kursus sekiranya kemudahan makan 
TIDAK DISEDIAKAN adalah seperti berikut:

Gred Kadar Sehari RM

Utama/Khas A ke atas atau Yang Setaraf 300

Utama/Khas B dan C atau Yang Setaraf 270

53 dan 54 atau Yang Setaraf 240

45 hingga 52 atau Yang Setaraf 200

Pegawai selain di atas atau Yang Setaraf Seperti di Lampiran C



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Jenis Elaun Makan Kadar

Sarapan Pagi 20% drp. Elaun Makan

Makan Tengah Hari 40% drp. Elaun Makan

Makan Malam 40% drp. Elaun Makan

Jika sebahagian kemudahan makan disediakan, 

layak tuntut

bahagian yang tidak disediakan tertakluk pada kadar

seperti berikut: 



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Gred Jenis Bilik

Kump. Pengurusan Tertinggi/ Yang Setara
Bilik Biasa

Pegawai selain daripada di atas/yang setaraf Seperti di lampiran c

Had maksimum kadar bayaran

SEWA HOTEL/ELAUN LOJING 
yang layak dituntut bagi sepanjang tempoh kursus sekiranya

kemudahan penginapan tidak disediakan :



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Bayaran Sewa Hotel yang disokong
dengan resit atau Elaun Lojing

Bayaran Perkhidmatan, Cukai
Perkhidmatan atau bayaran lain yang 
diwajibkan ke atas sewa hotel – layak
dituntut dan dikira sebahagian daripada
kadar BSH



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Perkara Kelayakan Tuntutan

Disokong dengan resit

Perjalanan pergi balik dari tempat kediaman

ke lapangan terbang, sekali sahaja

Perjalanan pergi balik dari lapangan

terbang ke tempat penginapan, sekali sahaja

Perjalanan pergi balik dari tempat penginapan

ke Pusat Pengajian sekali sahaja. Sekiranya

tempat penginapan tidak disediakan/ tiada

keperluan untuk bermalam, jumlah perjalanan

pergi balik dari rumah kediaman ke

P.Pengajian sekali sehari - maksimum 6 hari

Bayaran 

Passport &

Visa

EPK

TPA



KURSUS PENDEK DI LUAR NEGARA

Perkara Kelayakan Tuntutan

• Pegawai yang disangkutkan ke sesuatu pejabat dan 

diarahkan ketua jabatan bagi menjalankan tugas

rasmi – layak tuntut EPK/TPA berdasarkan Pekeliling

Bertugas Rasmi yang berkaitan (7.7.4);

• Pegawai yang menggunakan pengangkutan awam

layak tuntut tambang seperti berikut (7.7.5): 

a) Kapal Terbang

- Mengikut kelayakan pegawai sepertimana

Pekeliling Bertugas rasmi berkaitan.

b) Kereta Api

-Mengikut kelayakan pegawai sepertimana

Pekeliling Bertugas rasmi berkaitan.

c) Lain-lain

- Berasaskan tambang lazim bagi satu perjalanan

pergi dan balik sahaja.

EPK

TPA



KURSUS PANJANG 

DI LUAR NEGARA



Pegawai yang ikuti Kursus Panjang 
sama ada yang diiktiraf atau tidak
sebagai kursus peringkat:

Diploma
Ijazah 

Pertama
Ijazah 

Lanjutan

KURSUS PANJANG DI LUAR NEGARA

tertakluk kepada

peraturan yang 

berasingan yang 

ditetapkan dari

semasa ke semasa

oleh Kerajaan 

Persekutuan.



PENDAHULUAN DIRI



KURSUS PANJANG DI LUAR NEGARA

Pegawai yang berkursus di Luar Negara 

memohon Pendahuluan Diri, tertakluk kepada

syarat yang diperuntukkan di dalam Pekeliling

Bertugas Rasmi yang berkaitan.

LAYAKLAYAKLAYAK







Sekian, 


