DAFTAR BIL



(
e Daftar bil perlu diselenggara dengan Ieanap, sempurna & kemas untuk
memastikan bil dan tuntutan dibayar dalam masa yang ditetapkan. )

1 —7 hari (95%)
8 — 14 hari (5%)

PERKARA YANG PERLU DIBERI PERHATIAN

Laporan daftar bil perlu dikemukakan kepada Pegawai Pengawal/Pengarah
Wilayah setiap bulan.

* Semua bil yang diterima hendaklah dicopkan tarikh terima untuk memastikan
bayaran dibuat dalam tempoh yang ditetapkan.

* Semua bil hanya boleh diperakukan dan diluluskan oleh pegawai yang diberi
kuasa sahaja.

e Daftar bil hendaklah disemak oleh pegawai yang bertanggungjawab setiap bulan
untuk mengesan dan mengelakkan pembayaran berulang berlaku.
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