FORMAZIONE IA

Work is

Immagina un futuro in cui l'efficienza € la norma, dove le attivita che oggi ti rubano tempo
prezioso si risolvono in pochi istanti e il tuo team pud finalmente dedicarsi a innovare e

creare valore. Un sogno?

Con Google Gemini questa visione diventa la tua nuova realta quotidiana. Questo potente
chatbot e il tuo alleato per automatizzare compiti ripetitivi, generare contenuti di
qualita e ottimizzare ogni aspetto della tua comunicazione.

Preparati a scoprire come Gemini puo rivoluzionare la tua produttivita.

@ N

Sblocca il potere
dell'lA con Gemini

Impara a dominare le
funzionalita del chatbot
Gemini per automatizzare
tasks e trasformare il tuo modo
di lavorare.
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Produttivita

potenziata

Sperimenta come Gemini
rivoluziona la generazione

di contenuti e la
R~

comunicazione.

\
/
Diventa un

esperto di Gemini

Ottieni le competenze
necessarie per sfruttare
appieno l'intelligenza
artificiale di Gemini e
aumentare drasticamente la

Qua efficienza quotidiana.
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PROGRAMMA DEL CORSO

Introduzione a Google Gemini

e Introduzione a Google Gemini
e Panoramica delle capacita del chatbot sucome sfruttare l'IA per il tuo
lavoro

Generazione e gestione dei contenuti

Generare testi di alta qualita per report, articoli, lettere
Suggerire titoli, sottotitoli e strutture per i documenti
Creare sommari e riassunti automatici

Riformulare e migliorare lo stile e il tono dei testi
Correggere errori grammaticali e ortografici

Tradurre documenti in diverse lingue

[Prompt |_

Automazione e gestione del tempo

o Generare email complete a partire da poche parole chiave
Rispondere automaticamente alle email con risposte pertinenti e
-9 personalizzate

Creare diverse bozze di email tra cui scegliere

Riassumere email lunghe e complesse

Estrarre informazioni chiave dalle email

Tradurre email in diverse lingue

Analizzare e sintetizzare le informazioni dei documenti
Verbalizzare e analizzare i contenuti delle riunioni

Google Gems

te
&)
%

|ls S NotebookLM: parla con i tuoi documenti

Caricare e organizzare le tue fonti

Conversare con le tue fonti

Generare contenuti e idee creative

Massimizzare la produttivita quotidiana con NotebookLLM

Durata del corso: 3 ore

Modalita di fruizione: Google Meet

Docente: Daniele Guidetti
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GOOGLE GEMINI: L'IA CHE TRASFORMA IL

TUO MODO DI LAVORARE

e Massima efficienza con Gemini: Immagina di poter redigere comunicazioni complete con un semplice
comando, generare report complessi in pochi secondi o creare presentazioni accattivanti con un clic.
Gemini si occupa delle attivita ripetitive e dispendiose in termini di tempo. Concentrati su cid che conta
davvero: la strategia, la creativita e l'innovazione.

o |l tuo flusso di lavoro ottimizzato: Lavorare con Gemini & come avere un assistente personale sempre a
disposizione. Gemini impara dalle tue abitudini e preferenze, anticipando le tue esigenze e offrendo
suggerimenti pertinenti al momento giusto. Hai bisogno di riassumere una lunga conversazione? Gemini lo
fara per te in un istante. Vuoi organizzare un progetto complesso? Gemini ti aiutera a strutturare e
assegnare task.

e Creazione di contenuti di qualita: Gemini non si limita ad automatizzare le attivita, ma ti aiuta anche a
migliorare la qualita del tuo lavoro. Grazie alle sue avanzate capacita di elaborazione del linguaggio
naturale, Gemini puo riformulare i tuoi testi, correggere errori grammaticali e stilistici e persino tradurre
comunicazioni in diverse lingue. In questo modo, potrai comunicare in modo piu efficace e professionale,
sia con i colleghi che coni clienti/fornitori.

e Comunicare e collaborare senza limiti: Gemini favorisce la collaborazione tra i membri del team,
semplificando la condivisione di informazioni e la comunicazione. Gemini puo tradurre messaggi in tempo
reale, riassumere le conversazioni e assegnare task ai membri del team. Facilita la co-creazione di
contenuti, permettendo a piu utenti di lavorare contemporaneamente con suggerimenti e feedback in
tempo reale.

o Decisioni basate sui dati elaborati con Gemini: Gemini ti aiuta a prendere decisioni piu informate
mettendo a tua disposizione dati e analisi accurate. Gemini pud generare report automatici, identificare
tendenze e fornire insight preziosi per il tuo business. Puo aiutarti a creare visualizzazioni dati accattivanti,
che comunicano in modo chiaro ed efficace le informazioni chiave.

e Un futuro costruito sull'innovazione: Gemini & in continua evoluzione, con nuove funzionalita e
aggiornamenti rilasciati regolarmente. Scegliendo Gemini, la tua azienda si posiziona all'avanguardia
dell'innovazione, pronta ad affrontare le sfide del futuro con uno strumento potente e flessibile.

DANIELE GUIDETTI

o Consulente senior Google Workspace e formatore con oltre
25 anni di esperienza, ha ricoperto ruoli di responsabilita in

diverse aziende come Chief Information Officer dove ha

gestito (e gestisce tuttora) lo sviluppo dei dipartimenti IT.

m www.linkedin.com/in/danieleguidetti
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