FORMAZIONE IA

A NotebooklLM

Google Workspace

Workis ({ better)
with

Gemini )

Padroneggia NOTEBOOKLM erivoluziona il
tuo flusso di lavoro con Google Workspace

Sei stanco di annegare in un mare di informazioni, di perdere tempo a cercare dettagli
cruciali tra montagne di documenti e di non riuscire a sfruttare appieno il potenziale di

Google Workspace?

Questo corso e la soluzione che stavi cercando!

Ti guideremo alla scoperta di NotebookLM, il rivoluzionario strumento di Google che
integra l'intelligenza artificiale in Google Workspace, trasformando il modo in cui
interagisci con i tuoi documenti. Imparerai a sfruttare la potenza dell'lA per organizzare,
analizzare e sintetizzare le informazioni, liberando tempo prezioso e aumentando la tua

produttivita.

Scoprire
NotebookLM

dalla creazione di notebook
all'analisi avanzata dei
documenti, fino alla
generazione di contenuti
originali.

%

Sfruttare l'lA per
il tuo lavoro

automatizza la ricerca di
informazioni, genera
riassunti, crea
presentazioni efficaci e
collabora in modo smart.

Apprendi piu
velocemente

o

creativita e libera tempo

organizza idee, potenzia la D 2.
per l'innovazione.
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PROGRAMMA DEL CORSO

MODULO 1 N
Introduzione a NotebookLM Us = ;
o Cos'e NotebookLM e come si integra con Google Workspace / O \

o |vantaggi di utilizzare NotebookLM per la gestione delle informazioni
« Panoramica dell'interfaccia e delle funzionalita principali
e Creazione del primo notebook e caricamento dei documenti

°  MODULO2
{ A - Analizzare le informazioni con NotebookLM

Funzionalita di ricerca avanzata e analisi semantica

Estrazione di informazioni chiave e generazione di riassunti automatici
Organizzazione dei contenuti con tag, etichette e collegamenti ipertestuali
Creazione di mappe concettuali e diagrammi di flusso

o

(o]
MODULO 3 /
Sfruttare l'lA per generare contenuti v ]
« Generazione di testi, presentazioni e idee creative \Vdd
« Rispondere a domande complesse sui documenti caricati "
o Traduzione automatica e riformulazione dei testi
« Creazione di quiz e giochi interattivi

o /\{( MODULO 4
l\m 2 Collaborare in modo “smart” con NotebookLM
= Z/ /-/ » Condivisione dei notebook e gestione dei permessi
(L}/ / « Collaborazione in tempo reale e commenti

o Integrazione con altri strumenti di Google Workspace (Drive, Docs, Meet)

MODULO 5
Casid'uso e best practice

o Esempi pratici di utilizzo di NotebookLM in diversi contesti lavorativi
« Consigli e strategie per massimizzare l'efficacia di NotebookLM
« Risorse utili e community di supporto

Durata del corso: 4 ore
Modalita di fruizione: Google Meet

Docente: Daniele Guidetti




NOTEBOOKLM PUO ESSERE UN VERO
E PROPRIO "COLTELLINO SVIZZEROQO"

PER LE AZIENDE

NotebookLM e rivoluzionario perché non si limita a generare testi, € come avere un assistente personale che
ha studiato a fondo tutti i tuoi documenti e li conosce in ogni dettaglio.

Invece di perdere tempo prezioso a cercare un passaggio specifico in un mare di informazioni, immagina di
chiedere a NotebookLM e lui te lo trovera in un istante! Hai bisogno di un riassunto di un documento
complesso? NotebookLM lo crea per te, in modo accurato e preciso, perché si basa solo sui dati reali che gli
hai fornito (Fonti).

E come avere una memoria infallibile e una capacita di analisi straordinaria, il tutto a tua disposizione per
comprendere a fondo le tue informazioni, scoprire connessioni nascoste e generare nuove idee. NotebookLM
non si inventa nulla, ma ti aiuta a estrarre il massimo valore dalle fonti caricate, trasformando i tuoi dati in
conoscenza preziosa e utilizzabile.

Ecco alcuni esempi concreti:

Onboarding di nuovi dipendenti

Invece di sommergere i nuovi arrivati con montagne di documenti e manuali, crea un notebook in NotebookLM
con tutte le informazioni essenziali sull'azienda, le policy, le procedure e i progetti in corso. NotebookLM puo
generare riassunti automatici, rispondere alle domande dei neoassunti e guidarli nella comprensione dei
materiali, rendendo l'onboarding piu efficiente e coinvolgente.

Formazione e sviluppo

Crea notebook con materiali di formazione, video, presentazioni e quiz interattivi per i dipendenti.
NotebookLM puo aiutare i dipendenti ad assimilare i concetti chiave, a verificare la loro comprensione e a
personalizzare il percorso di apprendimento in base alle loro esigenze.

Gestione dei progetti

Raccogli tutti i documenti relativi a un progetto (proposte, contratti, report, email) in un unico notebook.
NotebookLM puo generare automaticamente un riassunto dello stato del progetto, evidenziare le scadenze
importanti e aiutare il team a collaborare in modo piu efficace.

Analisi e ricerche di mercato

Carica report, articoli e dati di mercato in NotebookLM per analizzarli in modo approfondito.

NotebookLM puo estrarre informazioni chiave, identificare trend e aiutare a prendere decisioni strategiche
piu informate.

Supporto clienti e knowledge base

Crea una knowledge base con risposte alle domande frequenti, guide e tutorial per i clienti.

NotebookLM puo aiutare i clienti a trovare rapidamente le informazioni di cui hanno bisogno, migliorando la
loro esperienza e riducendo il carico di lavoro del team di supporto.

e tanto altro ancora!

DANIELE GUIDETTI

Consulente senior Google Workspace e formatore con oltre
25 anni di esperienza, ha ricoperto ruoli di responsabilita in
diverse aziende come Chief Information Officer dove ha
gestito lo sviluppo dei dipartimento IT.




