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EDUCAGAO

Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares

Escola Secundéaria Maria Amalia Vaz de Carvalho, Lisboa

Despacho n.° 9554/2021

Sumario: Nomeacgdes para os cargos de subdiretor e adjunto da Escola Secundaria Maria Amalia
Vaz de Carvalho, Lisboa.

Na sequéncia da tomada de posse do Diretor, Nuno Miguel da Cruz Baido, de acordo com
n.° 6 do artigo 21.° e do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, na redacdo dada
pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, no cumprimento das suas competéncias, torna-se
publico, que foram designados e tomaram posse, no dia 25 de junho de 2021, o professor José
Orlando Ribeiro Lopes como Subdiretor e a professora Ana Noémia Rodrigues Maia e Silva como
Adjunta da Diregdo da Escola Secundaria Maria Amalia Vaz de Carvalho, Lisboa, em regime de
comissao de servigo, por um periodo de quatro anos, conforme previsto no artigo 25.°, n.° 1, do
referido diploma legal.

Nos termos das disposi¢des conjugadas dos artigos 44.° a 50.° do Cédigo de Procedimento
Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015 de 7 de janeiro, no uso da competén-
cia propria, que me é conferida pelo disposto no ponto 7 do Artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008
de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012 de 2 de julho, na qualidade
de diretor da Escola Secundaria Maria Amalia Vaz de Carvalho, delego por meu despacho de dia
25/06/2021, sem possibilidade de subdelegagao, no subdiretor e adjunta as seguintes competén-
cias, a produzir efeitos a partir de 1 de julho de 2021:

1 — No Subdiretor José Orlando Ribeiro Lopes:

a) Distribuir, em colaboragao com o Diretor, o servigo docente;

b) Fazer a relagdo de professores em falta e as necessidades de colocagao, por grupo de
recrutamento;

c¢) Supervisionar a constituicdo dos horarios dos docentes;

d) Proceder, em colaboragédo com o Diretor, a selegéo e recrutamento do pessoal docente e
nao docente, nos termos dos regimes legais aplicaveis;

e) Exercer em conjunto com o diretor o poder hierarquico e disciplinar em relagédo aos docentes
da Escola;

f) Exercer em conjunto com o diretor o poder disciplinar em relagéo aos alunos;

g) Planear e assegurar a execugéo de todas as atividades financeiras, no ambito das suas
competéncias como elemento do Conselho Administrativo juntamente com os restantes elementos
desse Conselho;

h) Planear e assegurar os procedimentos necessarios para a aquisi¢gdo de bens e servigos
para a Escola, em articulagcdo com os restantes elementos do Conselho Administrativo;

i) Autorizar a realizagdo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranga de receitas
e verificar a legalidade da gest&o financeira, em articulagdo com os outros elementos do Conselho
Administrativo;

J) Monitorizar e organizar com os Servigos Administrativos, o inventario da Escola;

k) Supervisionar e coordenar os procedimentos inerentes a manutencgao do edificio, segurancga
e prevencgao de acidentes;

/) Exercer o poder hierarquico e disciplinar relativamente ao Pessoal Nao Docente, em articu-
lacdo com o Diretor;

m) Proceder a avaliagdo de desempenho do Pessoal Nao Docente;

n) Convocar e presidir a reunides que entenda necessarias para o bom funcionamento das
varias areas que superintende/acompanhe e coordene;
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0) Operacionalizar e supervisionar os procedimentos inerentes a plataforma SIGO (Sistema
de Informacgao de Gestdo Orgamental);

p) Carregar nas Plataformas do ME, as necessidades referentes aos Manuais escolares ado-
tados e a devolucédo dos mesmos;

q) Coordenar e supervisionar o funcionamento dos servigos de Agao Social Escolar e dos
respetivos setores em funcionamento na Escola, nomeadamente bufetes, papelarias, refeitérios e
reprografias;

r) Assinar todos os documentos com as competéncias delegadas;

s) Fazer o despacho do expediente e representar a diregdo em reunides com a tutela, autar-
quias e outras instituicdes;

t) Para além das competéncias referidas nas alineas anteriores, e de acordo com o n.° 8 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, o Subdiretor substitui o Diretor nas suas auséncias e im-
pedimentos.

2 — Na Adjunta Ana Noémia Rodrigues Maia e Silva:

a) Acompanhar e monitorizar a supervisdo pedagodgica e a articulagao curricular na Escola;

b) Operacionalizar e supervisionar os procedimentos inerentes a matriculas, constituigdo de
turmas, mudancas de turma, exames, em articulagcdo com o Coordenador de Diretores de Turma,
com os proprios Diretores de Turma e com o Coordenador do Secretariado de Exames;

c) Convocar e presidir a reunides que entenda necessarias para o bom funcionamento das
varias areas que superintende/acompanhe e coordene;

d) Organizar e verificar atas, pautas de avaliagdo e outros documentos relevantes aos niveis
de ensino que superintende (secundario);

e) Distribuir e monitorizar o servigo do Pessoal Nao Docente;

f) Acompanhar tudo o que se relacione com o Ensino Especial em articulagdo com a coorde-
nadora;

g) Acompanhar, em articulagao com o professor bibliotecario, o funcionamento da Biblioteca
Escolar;

h) Coordenar e supervisionar o funcionamento dos servigos de Agao Social Escolar e dos
respetivos setores em funcionamento na Escola, nomeadamente do bufete;

i) Fazer o despacho do expediente e representar a diregdo em reunides com a tutela, autar-
quias e outras instituicdes.

7 de julho de 2021. — O Diretor, Nuno Miguel da Cruz Bai&o.
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