PATVIRTINTA

Marijampolés “Saulés” pradinés mokyklos
direktoriaus 2017 m. spalio 26 d.
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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés ,,Saulés* pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) budétojas yra priskiriamas
darbininky grupei.

2. Pareigybes lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti mokyklos patalpy atrakinima bei patalpy uzrakinima.

4. Pavaldumas: budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojo, einancio Sias pareigas, kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés
kvalifikacijos reikalavimai.

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, privalo vadovautis, Zinoti iSmanyti:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. mokyklos pastato, patalpy iSplanavimo, evakavimo schema;

6.6. bendravimo kulttiros pagrindais;

6.7. Siuo pareigybeés apraSymu;

6.8. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis
ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

5.1. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, iSjungia ir jjungia mokyklos signalizacija;

5.2. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jimg, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy
raktai yra tam skirtoje vietoje, apeina mokyklg i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai;

5.3. kultiiringai aptarnauja mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius
asmenis;

5.4. kontroliuoja pasSaliniy asmeny patekimg j mokykla ir pildo atitinkamg registracijos
zurnala, reikalauti i§ asmeny, norinCiy patekti i patalpas, dokumento patvirtinan¢io asmenybés
tapatybe;

5.5. iskilus grésmei mokyklos bendruomenés nariy sveikatai, gyvybei ar turtui skubiai
iSkviesti apsauga naudojant turimg pagalbos pultelj;

5.6. raktus darbuotojams iSduoda tik pasirasius tam skirtame sasiuvinyje, darbo dienai
pasibaigus juos priima;

5.7. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

5.8. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;



5.9. tausoja mokyklos nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

5.10. pastebéjes jsilauzimo | pastatg zymes, iSkvieCia policijg telefonu 112 ir informuoja
mokyklos administracijg;

5.11. § mokykloje esancias sales jleisti Zzmones pagal grafika (jei néra kity administracijos
nurodymy);

5.12. pasibaigus treniruotéms arba kitiems renginiams, patikrinti ar uzdaryti langai, ar
duSuose ir tualetuose nebéga vanduo, iSjungtas apsSvietimas, uzrakinti duris;
isijungus saugojimo vietoje gaisro perspé€jimo signalizacijos sirenai ir patikrinti, ar néra gaisro
zidinio, degésiy kvapo. Esant reikalui, iskviesti ugniagesius bei pranesti mokyklos vadovams.;

5.14. nuolat stebéti mokyklos aplinka;

5.10. vykdyti kitus mokyklos direktoriaus ir/ar direktoriaus pavaduotojo iikiui pavedimus,
susijusius su mokyklos veikla;

5.11. Suzinojgs, pastebé¢jes ar jtares apie mokinio atzvilgiu taikoma smurta ar jvairaus
pobidzio iSnaudojima, nedelsiant imasi tinkamy veiksmy ir prevenciniy priemoniy ir apie tai
informuoja jstaigos vadova, klasés vadovg ar tévus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, atsako:

8.1. uz kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikimg;

8.2. uz Sios pareigybés apraSymo vykdyma.

8.4. uz zala, padarytg jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

8.5. uz tinkamg darbo laiko naudojima;

8.6. uz darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma;

8.7. uz tvarka mokyklos patalpose, kieme, jy sauguma;

8.8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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