PATVIRTINTA

Marijampolés ,,Saulés* pradinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. rugséjo 1 d.

jsakymu Nr. V - 45

SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés ,,Saulés* pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) specialistas kompiuteriy
priezitrai yra priskiriamas kvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybeés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis: tvarkyti bei prizitiréti mokyklos kompiuterius.

4. Pavaldumas: specialistas kompiuteriy priezitirai tiesiogiai pavaldus direktoriaus
pavaduotojui tkiui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti specialyjj aukstajj, aukStesnjjj ar inzinerinj
iSsilavinima, darbo patirtj, susijusig su kompiuterinés technikos panaudojimu.

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. kompiuterio struktiirg ir veikima;

6.3. teksto redaktoriaus, elektronines lenteles, duomeny bazes ir kitas taikomasias programas;

6.4. naujausig informacija apie kompiutering ir programing jrangg, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti;

6.5. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

6.6. operaciniy sistemy Microsoft Windows pagrindus;

6.7. darbo su tarnybinémis stotimis pagrindus;

6.8. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu,
reikalavimus;

6.9. darbo tvarkos taisykles;

6.10. periodinio sveikatos tikrinimo tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Darbuotojo, einancio Sias pareigas, pareigos:

7.1. jvertinti kompiuterio techning jranga;

7.2. diegti naujausias kompiuterines programas, tvarkyti jy rysius ir darbo aplinka;

7.3. prizidiréti mokyklos duomeny bazes;

7.4. priziiiréti ir atnaujinti naudojamg programing jranga;

7.5. atlikti kompiuteriniy tinkly administravima;

7.6. teikti pasitilymus dél techninés ir programiné jrangos jsigijimo;

7.7. kaupti informacing, metoding bei mokymo literatiira kompiuteriné€s, programings,
sistemings ir duomeny baziy panaudojimo klausimais.

7.8. neviesinti informacijos susijusios su asmens duomenimis;

7.9. suzinojes, pastebéjes ar jtares apie mokinio atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobiidzio
iSnaudojima, nedelsiant imasi tinkamy veiksmy ir prevenciniy priemoniy ir apie tai informuoja
mokyklos vadova ir mokinio tévus.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, atsako:

10.1. uz informacijos susijusios su asmens duomenimis paskleidima;

10.2. uz profesinés etikos pazeidimus;

10.3. uz saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu,
reikalavimy pazeidimus;

10.5. vz zala, padaryta mokyklai, dél savo kaltés ar neatsargumo.

10.6. kokybiskai ir laiku atliekama darba;

10.7. teisingg darbo laiko naudojima.

10.8. darbo drausmés pazeidima.

10.9. tvarkingg darbo jrankiy, jrenginiy priezitrg ir eksploatacija;

11. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(vardas, pavardé) (data) (parasSas)



