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Memorandum 

An Swissmem | Dr. Adam Gontarz   

Von Wicki Partners AG | RA Sven Kohlmeier 

Datum Zürich, 18. August 2022 

Betreff  D & R Workshop: Checkliste und Fragebogen 

 

I. Zweck 

Wie auf dem zweiten D & R Workshop bei Agathon in Bellach besprochen, stellt Wicki Partners AG 
in Zusammenarbeit mit Menold Bezler Rechtsanwälte eine Checkliste zur Verfügung, die den Mit-
gliedern von Swissmem helfen soll, in einem ersten Schritt Anhaltspunkte für die Anwendbarkeit 
des nDSG bzw. der DSGVO zu erhalten (Checkliste).  

Zur Verwendung und Information der Mitglieder fügen wir einen Fragebogen bei, um eine erste 
datenschutzrechtliche Einschätzung zu einem Sachverhalt zu ermöglichen oder eine Eigendoku-
mentation vorzunehmen.  

II. Checkliste  

Personen-
bezogene 
Daten  

JA NEIN Alle Daten mit Bezug zu einer bestimmbaren Person z.B. 
- Name, Anschrift, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Geburts-

datum, Künstlername, Augenfarbe, Intimsphäre, politische 
oder gewerkschaftliche Ansichten,  

- biometrische Daten, genetische Daten (Art. 5 lit. c. Nr. 3, 4 
nDSG), Gesundheitsdaten,  

- Foto von Personen,  
- Zahlungsdaten, Zahlungsmoral, 
- IP-Adresse, Username, Chatverlauf, Standortdaten, Cookies. 

Reine Maschinen-Daten oder anonyme Daten sind keine per-
sonenbezogenen Daten. 
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Verarbei-
tung von 
Daten? 

JA NEIN Jeder Umgang mit Personendaten, unabhängig von den ange-
wandten Mitteln und Medien, insbesondere Beschaffen, Spei-
chern, Verwenden (Art. 5 lit. d nDSG) z.B. Digital, Papier, rei-
nes Anzeigen, Karteikarten stellen eine Verarbeitung von Da-
ten dar.  

Eigene Ver-
arbeitung? 

JA NEIN Werden die Daten selbst verarbeitet?  

Abgrenzung: Auftragsdatenverarbeiter mit AVV handelt auf 
Weisung des Auftraggebers z.B. Outsourcing, Backup, Callcen-
ter. 

 
 
 
 
 

Datenschutz-Themen z.B. 
- Auskunftspflicht - Datenschutzfreundliche Voreinstellungen 

- Erstellung Verzeichnis der Verarbei-
tungstätigkeiten 

- Datenschutzberaterin oder -berater 

- Datenschutz-Folgenabschätzung - Transfer von Daten ins Ausland 

- Datenschutz nach Stand der Technik - Meldepflicht bei Datenpannen 

 
  

i.d.R. keine Anwendung nDSG / DSGVO 
ggf. Regelung für Auftragsdatenverarbeiter beachten 
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III. Fragebogen für datenschutzrechtliche Einschätzung  
 
□ Vorbereitung eines Projekts     □ Cybervorfall     □ Auskunftsbegehren 
□ Erstellung von Datenschutzdokumentation     □ Allgemeine Fragen 
 

Firma/Name:  

Anzahl Mitarbeitende:  

Datenschutzbeauftragte(r):  

Kurzbeschreibung  
Projekt/Thema: 

 

Welche Daten haben  
einen Personenbezug? 

 

Wer verarbeitet diese  
Daten? 

 

Weitergabe an Dritte?  

Zweck der Datenverar- 
beitung? 

 

Welche Dokumente und  
Dokumentation gibt es? 

 

 

Die Angaben in diesem Dokument können keine fachkundige Rechtsberatung ersetzen.  

18.08.2022 / SKO 


